1. Mẫu danh mục thủ tục hành chính

DANH MỤC THỦ TỤC HÀNH CHÍNH

LĨNH VỰC … (ghi cụ thể tên lĩnh vực)
(Đã được công bố tại Quyết định số …./QĐ-UBND ngày …/…/… của Chủ tịch UBND tỉnh Lạng Sơn) 
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	TÊN THỦ TỤC HÀNH CHÍNH
	TRANG
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	 (Ghi chính xác tên TTHC tại Quyết định công bố của Chủ tịch UBND tỉnh)
	

	2
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	…………………
	


2. Mẫu Nội dung từng thủ tục hành chính được niêm yết

1. Thủ tục hành chính (ghi chính xác tên TTHC tại Quyết định công bố của Chủ tịch UBND tỉnh và thống nhất với tên TTHC tại Danh mục). 
- Trình tự thực hiện:

- Cách thức thực hiện:

- Thành phần, số lượng hồ sơ:

- Thời hạn giải quyết:

- Đối tượng thực hiện thủ tục hành chính:

- Cơ quan thực hiện thủ tục hành chính:
+ Cơ quan có thẩm quyền quyết định: (bắt buộc ghi cụ thể)
+ Cơ quan, người có thẩm quyền được ủy quyền, phân cấp thực hiện: (nếu có thì ghi cụ thể, nếu không có thì không cần để dòng này) 
+ Cơ quan trực tiếp thực hiện thủ tục hành chính:  (bắt buộc ghi cụ thể)
+ Cơ quan phối hợp: (nếu có thì ghi cụ thể, nếu không có thì không cần để dòng này) 
- Kết quả thực hiện thủ tục hành chính:

- Lệ phí (nếu có):

- Tên mẫu đơn, mẫu tờ khai (nếu có):

- Yêu cầu, điều kiện thực hiện thủ tục hành chính (nếu có):

- Căn cứ pháp lý của thủ tục hành chính:

2. Tên thủ tục hành chính 2

………………………..
* Lưu ý: Mỗi TTHC in riêng, mẫu đơn, tờ khai phải kèm ngay sau từng TTHC.
