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KE HOACH
Trién khai, thuc hién nhiém vu ndm 2019

Thuc hién Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cta Chinh phu
vé thyc hién co ché mot ctra, mot ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh
chinh; Can ctr Quyét dinh s6 2358/QD-UBND ngay 20/11/2018 ctia UBND tinh
vé viéc thanh 1ap Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Lang Son; Quyét
dinh s6 246/QD-UBND ngay 30/01/2019 cta Chua tich UBDN tinh phé duyét
nhiém vu trong tam lanh dao, chi dao va t6 chuc thuc hién cua Vin phong
UBND tinh nam 2019. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong (Trung tdm) xay
dung ké hoach trién khai, thuc hién cac nhiém vy nam 2019 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Quan ly, diéu hanh Trung tim hoat dong c¢6 hiéu qua; bao dam viéc tiép
nhan ho so, gidi quyét thu tuc hanh chinh dugc thuc hién theo ding quy trinh,
quy dinh.

2. Yéu ciu

Xéc dinh 16 cac nhiém vy can tap trung quan 1y, diéu hanh ctia Trung tam
va phan cong nhiém vu cu thé cho cac phong chuyén mén, nghiép vu.

Chu dong phdi hop chit ché véi cac co quan chuyén mén thudc UBND
tinh, cac don vi c6 lién quan trong qua trinh trién khai, thyc hién nhiém vu duoc
giao.

I1. NOI DUNG NHIEM VU

A A ‘A Don vi Don vi Thoi gian
Stt NoT dung cong vige chi tri phoi hop | hoanthanh
I Tham muwu ban hanh vin bén lién quan dén t6 chirc, hoat dong ciia Trung
tam
X.Z}y dlfng van ba.u} fricn k?al’ thue Phong Hanh Phong .
1 hién cong tac nhiém vu cua Trung chinh-Tén Nohién vu Thang 01,
tam (Ké hoach thuc hién nhiém wvu, & NP VL | 02/2019
A £ ~ hop KTGS
Noi quy, quy ché cuia Trung tam...)
Tham muu UBND tinh Ban hanh Phong
5 Quy ché phoi hop hoat dong gitta | Nghiép vu, | Cac co quan Théng
Trung tdm phuc vu hanh chinh cong Kiém tra lién quan 02/2019
tinh Lang Son vdi cic co quan va to gidm sat




A A ‘A Don vi Don vi Thoi gian
Stt Noi dung cong vige chi tri phéi hop | hoanthanh
churc, ca nhan trong hoat dong giai
quyét thu tuc hanh chinh
Tham muu UBND tinh t6 chirc Hoi Phong Hanh Phong
3 nghi so ket, tong ket, danh gia ket chinh ~Tén Nghiép vu, | Thang 6,
qua trién khai thuc hién nhiém vu tai h g Kiém tra 12/2019
Trung tdm P gidm sat
Il | Giam sat, theo déi, don ddc viéc gidi quyét TTHC
Ra soat, cap nhat, bo sung danh muc
TTHC dua vao thuc hi¢n, cong khai
bo TTHC thyuc hién tai Trung tam:
- Phoi hop véi Phong Kiém soat Phong
TTHC, VPUBND tinh va can b dau n . \
1 Lo, . .~ .. | Nghiépvu, | Caccoquan | Thuong
moi cua cac so, ban, nganh ra soat Kidm tra lién quan XUY&n
cac van dé bat cap cua TTHC; D
- Pé xuat dua ra mot sé6 TTHC khong giam sat
thuc hién tai Trung tam va bo sung
nhiing TTHC moéi dé nghi dua vao
thuc hién tai Trung tam.
Dinh k’}‘l 6 thang thyc hién viéc danh Phong
gl lfét qué th}r ¢ ‘hién Rhiém Ve Nghiép vu, | Cac coquan | Thang 6,
2| chuyén mon, chap hanh noi quy Quy | 2o lién quan 12 /2019
ché lam viéc cua Trung tdm cua can L
b bist phéi giri s&, nganh glam sat
Tap huan, boi dudng nang cao trinh
dd chuyén mon, nghiép vu va tap R . Phong
3 huén vé sir dung phan mém Mot cira ZP\?:Y?-TH g:h Nghiép vu, Théng
Hanh chinh céng cho coéng chuec, h & Kiém tra 8/2019
vién chic biét phai lam viée tai op giam sat
Trung tam.
Tham muu trién khai thuc hién hi¢u Phong
qud, nang cao vi¢c giai quyet thu tuc Nohié Ci Thue
4 | hanh chinh theo nguyén tic 4 tai chd ENIEP VU, ac co quan rong
Kiém tra lién quan XUuyén
(tiép nhan, thim dinh, phé duyét va .
tra két qua) tai Trung tim glam sat
Thyc hién ché d6 bao céo dinh ky Phong
5 hang thang, bao cdo dot XUt (theo | Nghiép vu, Thuong
yéu cau cua cap c6 tham quyén) két Kiém tra Xuyén
qua giai quyét TTHC tai Trung tm giam sat
Theo ddi, gidm sat qua trinh tiép Phong
6 nhan va tra két qua. Tu van, huéng Nghiép vu, | Caccoquan | Thuong
dan t6 chuc, cd nhan dén thuc hién Kiém tra lién quan Xuyén
giao dich giai quyét TTHC gidm sat




A A ‘A Don vi Don vi Thoi gian
Stt Noi dung cong vige chi tri phéi hop | hoanthanh
Lam viéc v6i cac don vi truc thude Phong

7 trung wong c6 TTHC dé dua mot s6 | Nghiép vu, | Cac co quan Qui I,
TTHC phu hop ra ti€p nhan va tra két Kiém tra lién quan 11/2019
qua tai Trung tam gidm sat

i Cong khai TTHC, tuyén truyén quéing ba hinh ianh, dam bio diéu kién hoat
dong ctia Trung tim
Nllem yét, cong Akhal. fiay fiu, lqp thf)’l Phong Hanh Ph9ng ,

1 bang phuong tién dién tir, bang van chinh-Tén Nghiép vy, Thang
ban danh Muc TTHC duoc thuc hién h & Kiém tra 02/2019
tai Trung tm op gidm sat
Lap dé an xay dung Trang thong tin Phgng H;a nh Céac co quan Thang

2 A, N chinh-Tong ~
dién tir ciia Trung tam hop lién quan 3/2019
Nang cap phan mém hanh chinh \

A \ . ea . \ \ Phong
cong dam bao tién ich cho nguoi | Phong Hanh i ]
N « A L A Ao 1A ] 2 Nghi¢p vu, | Thang 02,

3 | dung, nang cao hi¢u qua ti€p nhan ho | chinh-Tong .2

S . . : Kiém tra 3/2019
so, tra két qua tha tuc hanh chinh tai hop o,
. giam sat
Trung tam
Mua sim bd sung médy moc, trang | Phong Hanh Phong
4 | thiét bi phuc vu hout dong cta Tmnﬁ chl’nf?-Téng Nghicp vu, | Thang 02,
A PR RO ' Kiém tra 3/2019
tam hop P
giam sat
1:0 chu*c cac.ghuyelz tl}am quan, hAQC Phong Hanh Ph(?ng ,

5 tap kinh nghiém mdé hinh Trung tdm chinh-Tén Nghiép vu, Théng

Phuc vu Hanh chinh céng & céac tinh g Kiém tra 6/2019
LA o A hop D

cho cén bd cua Trung tam giam sat

Hoan thién Trang thong tin dién tur Phgng H? nh Théng

6 ) . chinh-Tong

cua Trung tdm 8/2019

hop

Theo ddi quan 1y tai san cong; To Phpng H?nh Ph?ng Théng

7| chire kiém Ké tai san theo quy dinh | Onnh -Tong | Neghi€p vu, |45 557g
i hop KTGS

Huéng dan cong dan st dung He

thqng d’anhAgla S'l.l"l;lal lengq cua tA,O Phong Hanh Ph9ng ‘

churc, ca nhan khi lién hé giai quyét ] 2 Nghiép vu, Thuong

8 : A 2R 13 . | chinh-Tong 2 .
TTHC tai Trung tam dé lam co s& h Kiém tra Xuyéen
danh gid can bo biét phai giri so, op giam sat
nganh
Tuyén truyén quang ba hinh anh cua
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tlnhi . tu}/en Atruyen ‘den ‘dOI}g d.aA’O Phong Hanh Ph(A)ng ‘
nguoi dan trén dia ban toan tinh biét ; 2 Nghiép vu, Thuong

9 X . 4 n A a1 , Chlnh-Tong .2 n
ve vige ti€p nhan ho so va trd két qua h Kiém tra Xuyén
tha tuc hanh chinh theo co ché mot op gidm sat

ctra, mot cura lién thong tai Trung
tam.




A A . Don vi Don vi Thoi gian
Stt Noi dung cong vige chi tri phéi hop | hoanthanh
Du thao bao cao dinh ky tinh hinh st Phona Hanh
dung kinh phi va rat du toan NSNN; ong Ha Hang quy,
10 LS . IR chinh - Tong v
b4do cao tai chinh, quyét toan nam hop nam

theo quy dinh

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Trén co sé K& hoach nay, cac phong dugc giao chu tri chi dong trién
khai thyc hién cac cong viéc dugc phan cong dam bao chat lugng, thoi giam quy

dinh.

Xac dinh cu thé tung nd1 dung cong viéc, nhi€ém vy, thoi gian hoan thanh,
dam bao cho ké hoach dugc thuc hién mot cach khan truong, tich cuc, chu dong,

dat chét luong va hiéu qua.

2. Phong Hanh chinh - Tong hop theo ddi, don ddc trién khai viéc thuc
hién Ké hoach nay; chu dong bao cao Giam doc Trung tdm veé tién do cong viéc

va nhitng van dé phat sinh lién quan./.
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