Phu luc II )
DANH MU' ¥ A4 RINH NOI BO TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH

CHINH ,MOQT CUA LINH VUC HQ TICH THUQC THAM
QUYEN G SO TU PHAP, UBND CAP HUYEN, UBND CAP XA

TINH LANG SON
et dinh so 1374/0b-UBND ngay 08/8/2024
a Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phin I
DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC XAY DUNG
QUY TRINH NOI BQ THU'C HIEN THEO CO CHE MOQT CUA

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TiNH (02 TTHC)

TT Tén thi tuc hanh chinh Ghi chu

01 | Cap ban sao trich luc h tich

02 | X&c nhan théng tin ho tich

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (17 TTHC)

TT Tén thu tuc hanh chinh Ghicha

01 | bang ky khai sinh ¢6 yéu td nudc ngoai

02 | Pang ky két hon c6 yéu t6 nude ngoai

03 | Pang ky khai tir c6 yéu t6 nudc ngoai

04 | bang ky nhan cha, me, con c6 yéu to nudc ngoai

05 | Bang ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con c6 yéu té nudc ngoai

06 | bang ky giam ho c6 yéu té nudc ngoai

07 | Pang ky cham dut giam ho ¢ yéu td nudc ngoai

08 | Thay d6i, cai chinh, bd sung thong tin ho tich, xac dinh lai dan toc

Ghi vao sb ho tich viéc két hon cua cong dian Viét Nam da duogc giai quyét

09 . Y 1R A . .
tai co quan c6 tham quyén cua nudc ngoai




TT

Tén thu tuc hanh chinh

Ghi cha

10

Ghi vao s6 ho tich viée ly hon, huy viée ket hon cua cong dan Viét Nam da
dugc giai quyet tai co quan cO thAm quyen cua nudc ngoai

11

Ghi vao s6 ho tich viéc ho tich khéac ctia cong dan Viét Nam da duoc giai
quyét tai co quan c¢6 tham quyén cua nudc ngoai (khai sinh; gidm hg; nhan
cha, me, con; xac dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay doi1 ho
tich)

12

Piang ky lai khai sinh ¢6 yéu t6 nudc ngoai

13

Ping ky khai sinh c6 yéu t6 nudc ngoai cho ngudi da co ho so, gidy to ca
nhan

14

Ping ky lai két hon c6 yéu té nudc ngoai

15

Diang ky lai khai tir c6 yéu t6 nudc ngoai

16

Cép ban sao trich luc ho tich

17

Xac nhan thong tin ho tich

C.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP XA (22 TTHC)

TT

Tén thid tuc hanh chinh

Ghi cha

01

Dang ky khai sinh

02

Ping ky két hon

03

bang ky nhan cha, me, con

04

bang ky khai sinh két hop dang ky nhan cha, me, con

05

Dbang ky khai tir

06

Pang ky khai sinh luu dong

07

Ding ky két hon luu dong

08

bang ky khai tir luvu dong

09

Ding ky khai sinh c6 yéu t6 nudc ngoai tai khu vuc bién gidi

10

Ding ky két hon c6 yéu t6 nudc ngoai tai khu vue bién gidi

11

bang ky nhan cha, me, con c6 yéu to nudc ngoai tai khu vuc bién gioi




TT Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu
12 | Dang ky khai tir c6 yéu té nude ngoai tai khu vure bién gisi
13 | bang ky gidm ho

14 | Pang ky cham dut giam ho

15 | Thay dbi, cai chinh, bd sung thong tin ho tich

16 | Cip Gidy xac nhén tinh trang hon nhan

17 | Dang ky lai khai sinh

18 | Ping ky khai sinh cho ngudi di ¢6 ho so, gidy to ca nhan
19 | bang ky lai két hon

20 | bang ky lai khai tir

21 Cép ban sao trich luc hd tich

22 | Xac nhan thong tin ho tich

Phan II ] _
_QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET
THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

CAC CUM TU VIET TAT:

- Trung tam Phyc vy hanh chinh cong: TTPVHCC.
- Thu tuc hanh chinh: TTHC

- Cong chtrc Mot cua: CCMC

- Hanh chinh tu phap va B6 tro tu phap: HCTP&BTTP
- Uy ban nhan dan: UBND
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A. THU TUC HANH CHINH CAP TiINH (02 TTHC)

1. Cap ban sao trich luc hj tich

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 08 gid lam viéc

TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thue hién

Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay

81 tra két qua. Nhap ho so dién ti; CCMC 01 oic
, . : ity
- Chuyén hd so cho Lanh dao Phong tai TTPVHCC 8
HCTP&BTTP.
A A \ 17 T A Lanh dao phong .
B2 | Phan cong xur Iy ho so HCTP&BTTP 01 gio
Tham dinh hé so:
- Truong hop hd so khong dap tmg yéu cau, thong
bao cho ngudi ndp ho so, néu 13 Iy do;
B3 | - Truong hop ho so cén bo sung, hoan thi¢n thong Chuyén vién 03 gio
bao cho nguoi ndp ho so;
- Trudng hop hd so dap tng du diéu kién: Dy thao
ban sao trich luc hd tich, chuyén lanh dao phong.
B4 Xem xét, xr Iy van ban cua chuyén vién trinh 1anh | Lanh dao phong 01 sis
dao S& HCTP&BTTP 5
At A s T o I Lanh dao "
B5 | Duyét ho so/ky van ban xu ly S6 Tur phép 01 gio
Vao so vian ban, dong dau; chuyén két qua giai _ 7 01 gid
B6 | Juyét TTHC cho CCMC Van thu So
- Tra ket qua giai quyet; CCMC Khéng tinh
B7 | - Thong ké, theo ddi. tai TTPVHCC thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Ngay trong ngay
tiép nhan hd so;
trudng hop nhan ho
so sau 15 gi0 ma
khong giai  quyét
duoc ngay thi tra két
qua trong ngay lam
viée tiép theo.




2. Xac nhan thong tin h tich

2.1. Xdc nhan thong tin ho tich (trwong hop khong xdc minh)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay 1am viée x 08 gid = 16 gio.

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc,; thoi gian da cat giam: 01

ngay lam viéc)

TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thwe hi€én

- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra

két qua. Nhap hd so dién tir; CCMC i
Bl | P ' tai TTPVHCC 02 gio
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong HCTP&BTTP.
A A \ 17 T A Lanh dao phong .
B2 | Phan cong xur Iy ho so HCTP&BTTP 02 gio
Tham dinh hé so:
- Truong hop h(‘f) so khong dép tng yéu cau, thong bao
cho nguoi ndp ho so, néu 1o 1y do;
B3 | - Truong hop hff)‘ so can bo sung, hoan thién thong bao Chuyén vién N
cho nguoi ndp ho so; 06 gi0
- Truong hop ho so dap tmg du diéu kign: Dy thao
Van ban xac nhan thong tin ho tich chuyén lanh dao
phong.
B4 Xem xé&t, xtr ly van ban ctia chuyén vién trinh lanh dao | Lanh dao Phong 02 oidy
S& HCTP&BTTP 5
ap A e a1 Lanh dao .
B5 | Duyét ho so/ky van ban xu ly S6 Tur phép 02 gio
Vao sb vian ban, dong dau; chuyén két qua giai quyét y , "
B6 TTHC cho CCMC Van thu Sé 02 gio
gy |~ T két qua gidi quyét; CCMC Khong tinh
- Théng ké, theo doi. tai TTPVHCC thot gian
16 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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2.2. Xac nhdn théng tin h tich (trwong hop can xdc minh)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 07 ngay 1am viée

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: 03

ngay lam viéc)

Trach nhiém

Thoi gian

T Trinh tw thuc hién thuc hién
- Tiép nhén ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra
B1 | két qua. Nhap ho so dién tu; CCMC 0,25 ngay
.y tai TTPVHCC '
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong HCTP&BTTP.
A A . 1es 1A Lanh dao phong 5
B2 | Phan cong xur Iy ho so HCTP&BTTP 0,25 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop h(‘A)‘ so khong dap ung yéu cau, thong bao
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khéng qua 01 ngay,
néu rd ly do; ‘ o
B3 | - Truong hop hd so can bo sung, hoan thién thong Chuyén vién 5,25 ngay
bao cho ngudi ndp ho so trong thoi han khéng qua 01
ngay; ‘ ‘
- Truong hop ho so dap ung du dieu kién: Dy thao
Van ban xac nhan théng tin ho tich chuyén 1&nh dao
phong.
Xem xét, xtr Iy van ban cua chuyén vién trinh 1anh dao Lanh dao phong .
B4 1 e HCTP&BTTP 0,5 ngay
ap A e a1 Lanh dao .
B5 | Duyét ho so/ky van ban xi ly S Tu phap 0,5 ngay
V4o s6 van ban, dong dau; chuyén két qua giai quyét y , .
B6 TTHC cho CCMC Van thu S¢ 0,25 ngay
87 | - Tra két qua giai quyét; CCMC Khong tinh
- Thong ké, theo doi. tai TTPVHCC thoi gian
07 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (17 TTHC)

1. Nhém 02 TTHC, gom:
1.1. Cip ban sao trich luc h tich

1.2. Piang ky khai sinh c¢6 yéu t6 nwéc ngoai

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 08 gid lam viéc

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Kiém tra hd so, tiép nhan hd so va ghi gidy bién ACCMC:
B1 | nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; cap huyén 01 gio
- Chuyén ho so dén phong Tu phap.
B2 | Phan cong xir Iy ho so Lanh dao phong 01 gios
Tu phap
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau, thong bao
cho ngudi ndp hd so, néu 16 ly do; ,
ngum Hep OXSO’ \ ¥ e Cong chirc phong 02 gid
B3 | - Trudng hop ho so can bo sung, hoan thién thong Tu phép
bao cho nguoi ndp ho so;
- Truong hop ho so dap (g du diéu kién: Dy thao
ban sao Trich luc ho tich, chuyén 1anh dao phong.
B4 | Xem xét, xir Iy vin ban cua chuyén vién trinh lanh dao Lanh dao phong 01 i
UBND huyén Tu phép &
At A s T o I Lanh dao UBND .
B5 | Duyét ho so/ky van ban xi ly cp huyén 01 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén B¢ phan "
B6 \ . 5 01 gio
phong Tu phép van thu
g7 | Ghi vao s6 ho tich, luu ho so, chuyén két qua giai | COng chic phong 01 i
quyét TTHC cho CCMC cap huyén Tu phap &
S A g x CCMC Khéng tinh
B8 | Tra két qua giai quyéet ckp huyén thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Ngay trong ngay
tiép nhan ho so;
truong hop nhan
ho so sau 15 gid
ma khong giai
quyét dugc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo




2. Nhém 03 TTHC, gom:

2.1. Ping ky két hon c6 yéu to nwée ngoai

2.2. Pang ky nhan cha, me, con cé yéu to nwéc ngoai

2.3. Ping ky khai sinh két hop diing ky nhin cha, me, con ¢6 yéu té nuwéc ngoai

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 15 ngay; thoi gian da cdt giam: 05 ngay)

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thwe hi€én
- Kiém tra hd so, tiép nhan ho so va ghi giéy bién nhan, hen P
o 1ok LA o A LA N CCMC cap \
B1 | ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. huve 0,25 ngay
A . uyén
- Chuyén ho so dén phong Tu phéap. Y6
A A . 1 1A Lanh dao phong X
B2 | Phan cong xur Iy ho so Tu phép 0,25 ngay
Tham dinh hd so:
- Trudng hop h6 so khong dap Gmg yéu cau, thong bao cho
nguoi ndp ho so trong thoi han khdong qua 01 ngay, néu rd ly
a3 do.
- Truong hop hd so can bo sung, hoan thién thong bao cho
ngudi ndp ho so trong thoi han khdng qué 01 ngay.
- Truong hop hd so dap ing du didu kién: Dy thao van ban | ~ Cong chic 6,5 ngay
két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong. phong Tu phap
B4 Xen} xét, xu ly van ban cua chuyén vién trinh lanh dao UBND | Lanh dao Ph(‘mg 01 ngay
huyén Tu phap
‘ Lanh dag
B5 | Duyét ho so/ky van ban xu ly UBND cap 01 ngay
huyén
, . 2 £ T Je £ \ B6 phi
B6 Do,ng dau; chuyén két qua giai quyet TTHC dén phong Tu E)p an 0,5 ngay
phap van thu
B7 Ghi vao sé ho tich, luu hd so, chuyén két qua giai quyét Cong chirc 0.5 naa
TTHC cho CCMC cép huyén. phong Tuphap | > "9
A e e g CCMC cap Khéng tinh
B8 | Tra két qua giai quyét huyén thoi gian
Tong thoi gian gidi quyét TTHC 10 ngay
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3. Ping ky khai tir ¢6 yéu t6 nwéc ngoai

3.1. Piing ky khai ti ¢é yéu té nwéc ngodi (truwong hop khéng xdc minh)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 08 gid 1am viée

TT

Trinh tw

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

- Kiém tra hd so, tiép nhan ho so va ghi gidy
bién nhan, hen ngay tra két qua. Nhap hd so

CCMC

Bl dién tur; chp huyén 01 gio
- Chuyén ho so dén phong Tu phap.
A A 1o LA Lanh dao "
B2 | Phan cong xur 1y ho so phong Tu phap 01 gio
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong dap tng yéu cau,
thdng b&o cho ngudi ndp ho so, néu 16 1y do;
B3 |- Tru’orng hop ho S0 can b‘Ao 51.1ng, hoan thi¢n Céng chirc phong
thong bao cho ngudi1 ndp ho so; . .y
: L Tu phap 02 gio
- Truong hop ho so dap tng du dieu kién: Dy
thao trich luc khai tir, chuyén lanh dao phong.
B4 Xem xét, xtr Iy van ban cua chuyén vién trinh Lanh dao 01 oic
lanh dao UBND huyén phong Tu phap 810
Ap A e e o 1 Lanh dao UBND .
B5 | Duyét ho so/ky van ban xu ly chp huyén 01 gio
gg | Pong dau; chuyen két qua giai quyét TTHC Bo phan 01 gid
dén phong Tu phap van thu &
B7 Ghi vao so ho tich, luu ho so, chuyén két qua |  Cong chirc phong 01 oid
giai quyét TTHC cho CCMC cép huyén Tu phap &
S A g x CCMC Khéng tinh
B8 | Tra két qua giai quyéet chp huyén thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

Ngay trong ngay tiép
nhan hd so, truong
hop nhan hd so sau 15
gic ma khong giai
quyét duoc ngay thi
tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo
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3.2. Ding ky khai tir c6 yéu té nwéc ngoai (trwong hop xdc minh)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngdy 1am viée x 08 gid = 24 gio

TT

Trinh tw

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hi€én

- Kiém tra hd so, tiép nhin hd so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién ti;

CCMC

Bl £ A 02 gio
L ) . cap huyén
- Chuyén ho so dén phong Tu phap.
A A Y 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so phong Tu phap 02 gio
Tham dinh ho so:
- Truong hop hc‘A? so khong dap (mg yéu cau, thong bao
cho ngudi ndp ho so néu 16 1y do; A , .
. o, Cong chuc phong Tu .
B3 | - Truong hop ho so can bo sung, hoan thién thong phap 12 gio
bao cho ngudi ndp ho so;
- Truong hop ho so dap ing du diéu kién: Dy thao
trich lyc khai tir, chuyén lanh dao phong.
Xem xét, xur Iy van ban cia chuyén vién trinh lanh dao Lanh dao N
B4 n . L 02 gio
UBND huyén phong Tu phap
Ar A 12 e I, Lanh dao UBND cap .
B5 | Duyét ho so/ky van ban xu ly huyén 02 gid
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén B6 phén N
B6 . . N 02 gio
phong Tu phap van thu
g7 | Ghi vao s6 ho tich, lwu ho so, chuyén két qua giai | COng chic phong Tu 02 gid
quyét TTHC cho CCMC cap huyén phap &
A CCMC Khong tinh
B8 | Tra két qua giai quyét okp huyén thoi gian
2 N e A 24 gi(‘)’
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viéc

4. Piang ky giam hd cé yéu té nwée ngoai

4.1. Ding ky gidm h$ cé yéu té nwéc ngoai (Ping ky gidm h cir)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay 1am viée x 08 gid = 24 gio

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 02

ngay lam viéc)
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. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thue hién
- Kiém tra hd 50, tiép nhan h§ so va ghi gidy bién nhan,
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; CCMC cap huyén 02 gioy
- Chuyén hé so dén phong Tu phap.
A A 1s 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so phong Tu phap 02 gio
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong dép tmg yéu cau, thong béo cho
nguoi ndp ho so néu rd ly do; A ,
B3 | - Truong hop ho so can bo sung, hoan thién thong bao (‘Zong chu:c, 12 gio
o AT A phong Tu phap
cho ngudi ndp ho so;
- Trudng hop hd so dap g du diéu kién: Du thao trich
luc dang ky giam ho chuyén lanh dao phong.
Xem xé€t, xr Iy vdn ban cua chuyén vién trinh lanh dao Lanh dao N
B4 . \ S 02 gio
UBND huyén phong Tu phap
Duyét ho so/ky van ban xir ly Lanh dao )
B> UBND cap huyén 02 gio
B6 bong flau; chuyén ket qua giai quyet TTHC dén phong B¢ phan van thur 02 givs
Tu phap
g7 | Ghi vao s0 ho tich, luu ho so, chuyén két qua giai quyét Cong chtic 02 gid
TTHC cho CCMC c4p huyén. phong Tu phap &
S A g x CCMC Khéng tinh
B8 | Tra két qua giai quyét ckp huyen thoi gian
24 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

4.2. Ping ky gidm h$ c6 yéu té nwéc ngoai (Pang ky gidm hé dwong nhién)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngdy 1am viée x 08 gid = 16 gio

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 03 ngay lam viée, thoi gian da cdt giam: 01

ngay lam viéc)

Trach nhiém

Thoi gian

T Trinh ty thwe hién thuce hién
- Kiém tra hd so, tiép nhan h§3 so va ghi gidy bién nhan,
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur; CCMC 02 gio

- Chuyén ho so dén phong Tu phap.

cap huyén
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Lanh dao

B2 | Phan cong xur 1y ho so phong Tur phép 01 gio
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dép tng yéu cau, thong béo cho
ngudi ndp ho so, néu rd ly do; A .
B3 | - Truong hop ho so can bo sung, hoan thién thong bao C‘long chu:c, 05 gio
o AT A phong Tu phap
cho nguo1 ndp ho so;
- Truong hop ho so dap tmg du diéu kién: Dy thao trich
luc dang ky giam ho chuyeén 1anh dao phong.
Xem xét, xir Iy van ban cua chuyén vién trinh lanh dao Lanh dao N
B4 n \ T 02 gio
UBND huyén phong Tu phap
Duyét ho so/ky van ban X ly Lanh dao |
B> UBND cap huyén 02 gio
Dong dau; chuyéen két qua giai quyet TTHC den phong B phéan .
B6 . . 02 gio
Tu phap van thu
B7 Ghi vao so6 h¢ tich, Iuu ho so, chuyén ket qua giai quyet Cong chtic 02 oid
TTHC cho CCMC cip huyén phong Tu phap &
s A g X CCMC Khéng tinh
B8 | Tra ket qua giai quyét chp huyén thoi gian
. ) 16 gio
Tong thati gian giai quyet TTHC lam viéc
5. Piang ky cham dirt giam hd c6 yéu té nuwée ngoai
Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay 1am viée x 08 gid = 16 gio
. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thuce hién
- Kiém tra hd 50, tiép nhan hf) so va ghi gidy bién nhan,
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur; CCMC 02 gity
. s . cap huyén
- Chuyén ho so dén phong Tu phap.
N Lanh dao .
B2 | Phan cong xir Iy hd so phong Tu phap 01 gio
Tham dinh ho so:
- Truong hop hé so khong dap tmg yéu cau, thong béo cho
g3 | Ngudindp ho so, néu rd ly do; Qong chuc, 05 ity
phong Tu phap

- Truong hop ho so can bd sung, hoan thién thong bao
cho nguoi ndp ho so;

- Trudng hop hd so dap tmg du diéu kién: Dy thao trich
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luc diang ky cham dat giam ho chuyén 1anh dao phong.
B4 Xem xét, xr Iy van ban cua chuyén vién trinh lanh dao Lanh dao 02 oié
UBND huyén phong Tu phap 810
g A e a1 Lanh dao .
B5 | Duyét ho so/ky van ban xir ly UBND cép huyén 02 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén phong Bo phan .
B6 , < 02 gio
Tu phéap van thu
g7 | Ghi véo s6 h¢ tich, luu ho so, chuyen két qua giai quyét Cong chtic 02 wid
TTHC cho CCMC cap huyén phong Tu phap &
s A g x CCMC Khéng tinh
B8 | Tra két qua giai quyéet ckp huyen thoi gian
2 N fa: 74 16 gi(‘)’
Tong thoi gian giai quyet TTHC Iam viée

6. Ping Ky thay doi, cai chinh, b6 sung thong tin hé tich, xac dinh lai din tdc

6.1. Poi véi viéc bo sung thong tin ho tich

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 08 gio lam viéc

X Trach nhiém Thoi gian
T 0 ‘ Trinh ty ‘ thuc hién thuc hién
- Kiém tra h6 so, ti€p nhén ho so va ghi
B1 | &14y b1sn nh.aAn, %u;n ngay tra két qua. PCMQ 01 gics
Nhap hp sor‘dl¢n tu; cap huyén
- Chuyén ho so dén phong Tu phéap.
A A 1 LA Lanh dao .
B2 | Phan cong xur Iy ho so phong Tur phép 01 gio
Tham dinh ho 50"
- Truong hop h6 so khong dap tng yéu
cau, thong bao cho nguoi nop ho so, néu rd
ly do; n , .
B3 | - Truong hop hd so can bd sung, hoan hgﬁn%ffrhu}fé 02 gio
thién thong bao cho nguoi ndp hé so; phong 1 phap
- Truong hop ho so dap tmg du dicu
kién: Du thép trich luc bo sung théng tin
ho tich chuyén 1anh dao phong.
B4 Xem xét, xtr Iy van ban cua chuyén vién Lanh dao 01 oic
trinh 1anh dao UBND huyén phong Tu phap 810
g A O Lanh dao .
B5 | Duyét ho so/ky van ban xu ly UBND céip huyén 01 gio
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56 | Pong dau; chuyen ket qua giai quyet Bo phan 01 it

TTHC dén phong Tu phap van thu &

Ghi vao so h(f)’tich, luru ho so, chuyén kf:t Cone chite
B7 | qua giai quyét TTHC cho CCMC cip -ong Chue 01 gio

hUVe phong Tu phap

uyén
s A, a aan z CCMC A o

B8 | Tra két qua giai quyét chp huyén Khong tinh thot gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Ngay trong ngay tiép
nhan hd so; trudng
hop nhan hd so sau 15
gic ma khéng giai
quyét duoc ngay thi
tra két qua trong ngay
lam viéc tiép theo.

6.2. Péi vdi vigc thay doi, cdi chinh h tich, xdc dinh lai dan tjc (trwong hop

khéng xac minh)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 02 ngay 1am viée x 08 gid = 16 gio

(Thoi gian thyc hién theo quy dinh: 03 ngdy lam viéc; thoi gian da cdt gidm: 01

ngay lam viéc)

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hién
- Kiém tra ho 50, tiép nhan }}6 so va ghi gidy bién nhan,
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tur; CCMC cép huyén 02 gity
- Chuyén ho so dén phong Tu phap.
B2 Phéan cong xtt 1y ho so ‘Lanh dao ’ 02 gid
phong Tu phap
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap Gmg yéu cau, théng bao cho
ngudi ndp ho so, néu 1o ly do;
- Truong hop ho so can bo sung, hoan thién thong bao Cong chuc "
B3 e A 1A . , 04 gio
cho ngudi ndp ho so; phong Tu phap
- Truong hop ho so dap img du diéu kién: Dy thao Trich
luc thay ddi/cai chinh/xac dinh lai dan toc, chuyén lanh
dao phong.
B4 Xem xét, xtr ly van ban cua chuyén vién trinh 1anh dao Lanh dao 02 oidy
UBND huyén phong Tu phap &
B5 Duyét ho so/ky van ban xu ly Lanlidao UABND 02 i
cap huyen
B6 | Bong dau; chuyén ket qua giai quyet TTHC dén phong B0 phan 02 gio
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Tu phép van thu
B7 Ghi vao s6 hg tich, luu ho so, chuyén ket qua giai quyet Cong chtrc 02 oid
TTHC cho CCMC cip huyén phong Tu phap &
1 Ae o eas X £ . Khéng tinh
B8 | Tra ket qua giai quyet CCMC cap huyén thoi gian
2 i . £ 16 gio
Tong thai gian giai quyet TTHC lam viéc

6.3. Doi vdi vigc thay doi, cdi chinh hg tich, xdc dinh lai ddn téc (trwong hop xdc

minh)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 04 ngay lam viée x 08 gid = 32 gio

(Thoi gian thwc hién theo quy dinh: 06 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 02

ngay lam viéc)

\ Trach nhiém Thoi gian
T 7 Trinh ty thuc hién thuc hién
- Kiém tra ho so, ti€p nhan ho so va ghi gidy bién nhan,
N A 1A A CCMC .
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; cAp huvén 01 gio
- Chuyén ho so dén phong Tu phap. Pty
A A \ 17 T A Lanh dao phong .\
B2 | Phan cong xur 1y ho so Tu phép 01 gio
Tham dinh ho so:
- Truong hop hé so khong dap tmg yéu cau, thong béo cho
nguoi ndp ho so trong thoi han khong qua 01 ngay, néu rd
ly do; Céne chi
3 < ong chuc .
B3 | - Truong hop ho so can bo sung, hoan thi¢n thong béo phon g%l”u’ phép 24 gio
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khéng qué 01 ngay;
- Truong hop ho so dap tmg du diéu kién: Dy thao
Trich luc thay doi/cai chinh/xac dinh lai dan toc, chuyén
lanh dao phong.
B4 Xem xét, xtr Iy van ban cua chuyén vién trinh lanh dao Lanh dao 02 oidy
UBND huyén phong Tu phap &
e A e a1 Lanh dao o
B5 | Duyét ho so/ky van ban xu ly UBND céip huyén, 02 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén phong Bo phan "
B6 ) : 01 gio
Tu phap van thu
g7 | Ghi vao s6 h¢ tich, luu ho so, chuyen két qua giai quyét Cong chtic o1 wid
TTHC cho CCMC c4p huyén phong Tu phép &
S A o g x CCMC Khéng tinh
B8 | Tra két qua giai quyét chp huyén thoi gian
32 gior

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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7. Nhém 02 TTHC, gom:

7.1. Ghi vao s6 ho tich viéc két hon ciia cong din Viét Nam da dwoe giai quyét

tai co' quan c6 thim quyeén ctia nudc ngoai

7.2. Ghl vao S6 ho tich viéc ly hon, huy viéc két hon cia cong dan Viét Nam da
dwogc giai quyet tai co’ quan co thim quyén ctiia nwéc ngoai

Téng thoi gian thye hién TTHC: 07 ngay

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 12 ngay; thoi gian da cat giam: 05 ngdy)

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thue hién
- Kiém tra hd 50, tiép nhan hf) so va ghi gidy bién nhan, CCMC
B1 | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; z A 0,25 ngay
2 A A \ . cap huy@n
- Chuyén ho so dén phong Tu phép.
A A s 1o 1A Lanh dao \
B2 | Phan cong xur Iy ho so phong Tur phép 0,25 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hé so khong dép tng yéu cau, thong béo cho
nguoi ndp ho so trong thoi han khéng qua 01 ngay, néu rd
ly do; Cong chuc \
B3 5 L . . 04 nga
- Truong hop ho so can bo sung, hoan thién théng bdo |  phong Tu phap gay
cho ngudi ndp ho so trong thoi han khéng qué 01 ngay;
- Truong hop hé so dap ung du diéu kién: Dy thao vin
ban két qua giai quyét, chuyén lanh dao phong.
Xem xé&t, xtr Iy van ban cua chuyén vién trinh 1anh dao Lanh dao .
B4 | UBND huyén phong Tu phép 01 ngay
At LA s 1Al Lo 1 Lanh dao .
B5 | Duyét ho so/ky van ban xu ly UBND cép huyén 0,5 ngay
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén phong Bo phan .
B6 | Ty phéap van thu 0,5 ngay
Ghi vao s6 ho tich, luu ho so, chuyen két qua giai quyet Cong chirc .
B7 | TTHC cho CCMC cép huyén phong Tu phép 0,5 ngay
B8 | Tra két qua giai quyét P CMC{ Khﬁng _tl,nh
cap huyén thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 07 ngay
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8. Ghi vao S6 h tich viéc hd tich khac ciia cong dan Viét Nam di dwore gidi quyét
tai co' quan c6 thim quyén ciia nwéc ngoai (khai sinh; giam h§; nhan cha, me, con; xac
dinh cha, me, con; nudi con nudi; khai tir; thay ddi hd tich)

8.1. Ghi vao S6 hé tich viéc ho tich khdc ciia cong dan Vigt Nam di dwoc gidi
quyét tai co quan cé thdm quyén ciia nwéc ngoai (khai sinh; gidm hé; nhin cha, me,
con; xdc dinh cha, me, con; nudi con nuéi; khai tir; thay doi hé tich) (Trwong hop

khdng xac minh)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 08 gid lam viéc

X Trach nhiém Thoi gian
T q ‘ Tmfh tw ‘ thue hi€én thue hién
- Kiém tra h6 so, ti€p nhén ho so va ghi
gidy bién nhan, hen ngay tra két qua. CCMC .\
Bl Nhap hﬁ) so‘dién t}"I; cap huyén 01 gio
- Chuyén ho so dén phong Tu phap.
A A s 1 LA Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so phong Tu phap 01 gio
Tham dinh ho so: ‘
- Truong hop ho so khong dap img yéu cau,
thong bao cho nguot ndp ho so, néu 1o Iy
do;
B3 |- Truong hop hd so can bo sung, hoan Cong chuce 02 i
thién thong bao cho nguoi ndp ho so; phong Tu phap &
- Truong hop ho so dap tmg du dieu kién:
Du thao Trich luc ghi vao S6 ho tich viéc
khai sinh/Trich luc ghi vao SO ho tich céc
viéc ho tich khéc, chuyén lanh dao phong.
B4 Xem xé&t, xr Iy van ban cua chuyén vién Lanh dao 01 oidy
trinh 1anh dao UBND huy¢n phong Tu phap &
g A e L o 1 Lanh dao UBND .
B5 | Duyét ho so/ky van ban xu ly chp huyén 01 gio
Bg | Pong dau; chuyén két qua giai quyét Bo phan 01 i
TTHC dén phong Tu phap van thu &
Ghi vao so h¢ tich, wu ho so, chuyenket | o .
B7 | qua giai quyet TTHC cho CCMC cap -ong . 01 gio
UV phong Tu phap
uyén
B8 | Tra két qua giai quyét CCMC cap huyén Khong tinh thoi gian
Ngay trong ngay tiép nhén
ho so; truong hop nhan ho
2 .. . p so sau 15 gio ma khong giai
Tong thai gian giai quyet TTHC quyét duoc ngay thi tra két
qua trong ngay lam viéc tiep
theo
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8.2. Ghi vao Sé hé tich viéc hé tich khdc ciia cong din Vigt Nam di dwoc gidgi
quyeét tai co quan co tham quyén cua nwoc ngodai (khai sinh; giam hg; nhdn cha, me,
con; xdc dinh cha, me, con; nudi con nuéi; khai tu; thay doi hg tich (trwong heop xdc

minh)

Tong thoi gian thuc hién TTHC: 03 ngay lam viée x 08 gid = 24 gio

Trach nhiém

Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Kiém tra ho so, tiép nhan hd s0 va ghi gidy bién
B1 | nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; CcCMC 02 gio
. . cap huyén
- Chuyén ho so dén phong Tu phéap.
B2 Phan cong xur Iy ho so ‘Lanh dao , 02 gic
phong Tu phap
Tham dinh hé so:
- Truong hop h(‘A)‘ so khong dap tmg yéu cau, thong bao
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khéng qua 01 ngay,
néu rd ly do; ‘ . 7
- Truong hop hé so can bo sung, hoan thién thong Cone chite
B3 | bdo cho ngudi nop hd so trong thai han khong qua 01 -Ong e 12 giy
. phong Tu phap
ngay,
- Trudng hop ho so dap ung du diéu kién: Dy thao
Trich luc ghi vao So ho tich viéc khai sinh/Trjch luc
ghi vao So ho tich cac viéc hé tich khac, chuyén lanh
dao phong.
B4 Xem x¢ét, xtr Iy van ban cua chuyén vién trinh 1anh dao Lanh dao 02 ois
UBND huyén phong Tu phap &
e LA e e rs Lanh dao .
B5 | Duyét ho so/ky van ban xu ly UBND cép huyén 02 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén B6 phan "
B6 . , N 02 gio
phong Tu phap van thu
B7 Ghi vao s6 ho tich, luu h?) so, chuyén két qua giai Cong chtrc 02 oids
quyét TTHC cho CCMC cép huyén phong Tu phap &
R U CCMC Khong tinh
B8 | Tra két qua giai quyét ckp huyén thoi gian
24 gior

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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9. Ping ky lai khai sinh c¢6 yéu t6 nuwée ngoai

9.1. Ding ky lgi khai sinh cé yéu té nwdc ngodi (trwong hop khong xdc minh)
Tong thoi gian thyce hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 08 gio = 24 gid
(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 02

ngay lam viéc)

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thuwe hi€én
- Kiém tra ho so, tiép nhan ho so va ghi gidy bién
B1 | nhan, hen ngay tra két qua. Nhap hd so dién tir; i anCh '\lj' yCe ) 02 gics
- Chuyén ho so dén phong Tu phap. '
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xu 1y ho so phong Tur phép 02 gio
Tham dinh ho so:
- Truong hop h(*)‘so khong dap tmg yéu cau, thong béo
cho nguoi ndp ho so néu ro 1y do;
. N L o Cong chure .
B3 | - Truong hop ho so can bo sung, hoan thién thong phong Tu phap 12 gio
bao cho ngudi ndp ho so;
- Truong hop ho so dap tng da diéu kién: Dy thao
giay khai sinh, chuyén lanh dao phong.
B4 Xem xét, xtr Iy van ban ctia chuyén vién trinh lanh dao Lanh dao 02 oid
UBND huyén phong Tu phap &
a5 Duyét hd so/ky van ban xir ly Lanh dao 02 wic
UBND cép huyén &
g | Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén B6 phan 02 0id
phong Tu phap van thu &
B7 Ghi vao s6 ho tich, luu hd 50, chuyén két qua giai Cong chirc 02 gy
quyet TTHC cho CCMC cap huyén phong Tu phap &
s A o s £ CCMC Khéng tinh
B8 | Tra két qua gidi quyét ckp huyén thoi gian
24 gio

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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9.2. Ding ky lai khai sinh cé yéu t6 nwéc ngoai (trwong hop xdc minh)

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 17 ngay

(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 25 ngay; thoi gian da cat giam: 08 ngdy)

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Kiém tra hd so, tiép nhan hd s0 va ghi gidy bién
B1 | nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; cfg)chl\lfycén 0,25 ngay
- Chuyén ho so dén phong Tu phap. '
Phan cong xir 1y ho so Lanh dao .
B2 phong Tu phap 0,25 ngay
Tham dinh hé so:
- Truong hop h(‘A)‘ so khong dap tmg yéu cau, thong bao
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay,
néu rd ly do;
- Truong hop ho sor‘cén b6 sung, hoan thién thong Cong chirc .
B3 Eg;;ho ngudi ndp ho so trong thoi han khéng qué 01 phong Tu phap 13,5 ngay
- Truong hop ho so dap tmg di diéu kién: Dy thao
Trich luc ghi vao So ho tich viéc khai sinh/Trjch luc
ghi vao S6 ho tich céc viéc ho tich khac, chuyén lanh
dao phong.
B4 Xem xét, xtr Iy van ban cua chuyén vién trinh 1anh dao Lanh dao 01 nad
UBND huyén phong Tu phap gay
85 Duyét hd so/ky van ban xir ly Lanh dao o1 nod
UBND cép huyén gay
g6 | Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan 0.5 naa
phong Tu phap van thu 0 Ngay
g7 | Ghi vao s6 ho tich, luu ho so, chuyen két qua giai Cong chirc 0.5 naa
quyét TTHC cho CCMC cép huyén phong Tu phap > Ngay
S A g x CCMC Khéng tinh
B8 | Tra két qua giai quyét c&p huyén thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 17 ngay
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10. Ping Kky khai sinh ¢6 yéu t6 nwéc ngoai cho nguwoi di cé hd so, gidy to ca

nhan

10.1. Ping ky khai sinh c6 yéu té nwdc ngoai cho nguwoi di cé hé so, gidy to cd

nhan (truwong hop khong xdac minh)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viée x 08 gid = 24 gid

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 02

ngay lam viéc)

TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

- Kiém tra hd so, tiép nhan hd so va ghi gidy bién
nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir;

CCMC

Bl z A 02 gio
. , cap huyén
- Chuyén ho so dén phong Tu phap.
B2 Phan cong xur Iy ho so ‘Lanh dao , 02 gid
phong Tu phap
Tham dinh hd so:
- Truong hop hf} so khong dap ung yéu cau, thong bao
cho ngudi ndp ho so, néu rd ly do;

B3 \ A A 2 \ A n Céng chire 12 oidy
- ,Truong hqp h? S0 can bd sung, hoan thi¢n thong phong Tu phap g
bao cho nguoi ndp ho so;

- Trudng hop hoé so dap tng da diéu kién: Dy thao
Giy khai sinh chuyén 1anh dao phong.
Xem x¢ét, xtr Iy van ban cua chuyén vién trinh 1anh dao Lanh dao .

B4 n . C 02 gio
UBND huyén phong Tu phap

I e a1 Lanh dao .\

B5 | Duyét ho so/ky van ban xi ly UBND cép huyén, 02 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén B6 phan i,

B6 \ . s 02 gio
phong Tu phap van thu

g7 | Ghi vao s6 ho tich, luu ho so, chuyen két qua giai Cong chirc 02 gid
quyét TTHC cho CCMC cap huyén phong Tu phap &

s A a as X CCMC Khéng tinh

B8 | Tra két qua giai quyét c&p huyén thoi gian

24 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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10.2. Ding ky khai sinh cé yéu té nwéc ngoai cho ngwoi di cé hé so, gidy to cd

nhén (trwong hop xdc minh)
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 17 ngay

(Thoi gian thue hién theo quy dinh: 25 ngay, thoi gian da cdt gidm: 08 ngay)

Trach nhiém

Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Kiém tra hd so, t1ep nhan hd so va ghi gidy bién
B1 | nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; CCMC 0,25 ngay
cap huyén ’
- Chuyén ho so dén phong Tu phap.
A A 1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so phong T phép 0,25 ngay
Tham dinh hé so:
- Truong hop h(‘A)‘ so khong dap tmg yéu cau, thong bao
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay,
néu rd ly do; A )
B3 . N N . N . Cong chuce 13.5 naa
- Truong hqp. h6 so can bo sung, hoan tPl@ﬂ th/ong phong Tu phéap 0 Ngay
bao cho ngudi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01
ngay;
- Truong hop ho so dap tmg di diéu kién: Dy thao
Giay khai sinh chuyén 1anh dao phong.
B4 Xem x¢ét, xtr Iy van ban cua chuyén vién trinh 1anh dao Lanh dao 01 nad
UBND huyén phong Tu phap gay
B5 | Duyét hd so/ky vin ban xir Iy Lanh dao 01 ngay
j UBND cap huyén
Pong dau; chuyén két qua giai quyét tha tuc hanh B6 phan .
BO chinh dén phong Tu phap van thu 0,5 ngay
g7 | Ghi vao s6 ho tich, luu ho so, chuyen két qua giai Cong chirc 0.5 naa
quyet TTHC cho CCMC cap huyén phong Tu phap 0 NGy
A z CCMC Khéng tinh
B8 | Tra két qua giai quyét cp huyén thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 17 ngay




23

11. Pang ky lai két hon c6 yéu té nuwéc ngoai

11.1. DPding ky lai két hén c6 yéu té nwde ngodi (trwong hop khong xdc minh)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 03 ngay 1am viée x 08 gid = 24 gio

(Thoi gian thwc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 02

ngay lam viéc)

TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thwe hi€én

- Kiém tra ho so, t1ep nhan hd so va ghi gidy bién

CCMC

B1 | nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; ) 02 gioy
cap huyén
- Chuyén ho so dén phong Tu phap.
. Lanh dao .
B2 | Phan cong xur Iy ho so 02 gio
phong Tu phap
Tham dinh ho so:
- Truong hop h(‘A? so khong dap tmg yéu cau, thong bao
cho nguoi nop ho‘so, nel‘J ro IY do; Cong chirc .
B3 |. Truong hop h6 so can bo sung, hoan thién thong hone Tu pha 12 gio
bao cho nguoi ndp ho so; phong 1t phap
- Truong hop hd so dap ung du diéu kién: Dy thao
Giay chtng nhan ket hon, chuyeén lanh dao phong.
Xem xét, xtr ly van ban cua chuyén vién trinh 1anh dao Lanh dao "
B4 UBND huvé . ) 02 gio
uyen phong Tu phap
. ) Lanh dao ,
B5 | Duyét ho so/ky van ban xu ly , 02 gio
UBND cap huyén
. - An LA i A & Bd phan
B6 Do‘ng dau; ghuyen két qua giai quyet TTHC den 0 phd 02 giv
phong Tu phap van thu
g7 | Ghi vao s6 ho tich, luu ho so, chuyen két qua giai Cong chirc 02 it
quyet TTHC cho CCMC cap huyén; phong Tu phép
X £ CCMC Ana
B8 | Tra két qua gidi quyét , Khong tinh
cap huyén thot gian
24 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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11.2. DPdng ky lai két hén c6 yéu té nwde ngodi (trwong hop xdc minh)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 17 ngay

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 25 ngay; thoi gian da cdt giam: 08 ngdy)

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hi€én
- Kiém tra hd so, tiép nhan hd s0 va ghi gidy bién
B1 | nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tu; C;)%T}(]:én 0,25 ngay
- Chuyén ho so dén phong Tu phap. '
A A Y1 1A Lanh dao .
B2 | Phan cong xur Iy ho so phong T phép 0,25 ngay
Tham dinh hé so:
- Truong hop hff)‘ so khong dép tmg yéu cau, thong bao
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay,
néu rd ly do;
. < _ Cong chuce .
B3 | - Truong hop hd 0’ can bo sung, hoan thi¢én thong phong Tu phap 13,5 ngay
bao cho ngudi ndp ho so trong thoi han khong qué 01
ngay;
- Truong hop ho so dap Gmg du dieu kién: Dy thao
Giay chung nhan két hon, chuyén 1anh dao phong.
B4 Xem x¢&t, xur ly van ban ctia chuyén vién trinh lanh dao Lanh dao 01 nad
UBND huyén phong Tu phap gay
B5 | Duyét hd sorky vin ban xi Iy Lanh dao 01 nga
ye y y UBND cAp huyén, gay
56 | Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan 0.5 naa
phong Tu phap van thu 2 NGay
B7 Ghi ’vélo sd ho tich, luu h?) so, chuyén két qua giai Cong chirc 0.5 naa
quyét TTHC cho CCMC cép huyén phong Tu phap > Ngay
s AL o an £ CCMC Khéng tinh
B8 | Tra ket qua gidi quyet ckp huyén thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 17 ngay
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12. Piang Ky lai khai tir ¢6 yéu t6 nwéc ngoai

12.1. Péng ky lai khai tiv cé yéu té nwéc ngodi (truwong hop khéng xdc minh)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 03 ngay 1am viée x 08 gid = 24 gio

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 02

ngay lam viéc)

X Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hi€én thwe hi€én
- Kiém tra ho so, tiép nhan hd so va ghi gidy bién

g1 | nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir; CCMC 02 gioy

o . cap huyén
- Chuyén ho so dén phong Tu phap.
A A s 1 1A Lanh dao .

B2 | Phan cong xur 1y ho so phong Tu phap 02 gio
Tham dinh ho so:

- Truong hop h(‘A? so khong dap tmg yéu cau, thong bao
cho ngudi ndp ho so, néu rd ly do;
. < , Cong chuc .

B3 |. Truong hop hé so can bo sung, hoan thién thong phong Tu phéap 12 gio
bao cho ngudi ndp ho so;

- Truong hquh(k) so dap tng du diéu kién: in trich luc
khai tir, chuyén lanh dao phong.

B4 Xem xét, xtr Iy van ban cua chuyén vién trinh 1anh dao Lanh dao 02 oic
UBND huyén phong Tu phép £lo
Duyét hd so/ky van ban xir ly Lanh dao ‘

B5 SO 02 gio

UBND cap huyén
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén B6 phan "

B6 . , N 02 gio
phong Tu phap van thu

B7 Ghi vao s6 ho tich, luu h?) so, chuyén két qua giai Cong chtrc 02 oid
quyet TTHC cho CCMC cap huyén; phong Tu phap &

A z CCMC Khéng tinh

B8 | Tra két qua giai quyét ckp huyén thoi gian

24 gio

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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12.2. Ddng ky lai khai tiv cé yéu té nwéc ngodi (truwong hop xdc minh)
Téng thoi gian thye hién TTHC: 07 ngay 1am viée

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: 03

ngay lam viéc)

Trach nhiém

Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Kiém tra ho so, tiép nhan hd so va ghi gidy bién
B1 | nhan, hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir; CCMC c4p huyén 0,25 ngay
- Chuyén ho so dén phong Tu phap.
A A 1 LA Lanh dao .
B2 | Phan cong xur 1y ho so phong Tu phép 0,25 ngay
Tham dinh hé so:
- Truong hop h(‘A)‘ so khong dap tng yéu cau, thong bao
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khong qua 01 ngay,
néu rd ly do; 5 i
B3 Y L | Cong chic 04 ngay
- Truong hop ho so can bo sung, hoan thi¢n thong béao phong Tu phép
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khéng qué 01 ngay;
- Truong hop hd so dap tmg du diéu kién: Du thao
trich luc khai tir, chuyén lanh dao phong.
B4 Xem x¢&t, XL:I ly van ban cua chuyén vién trinh lanh dao | Lanh dao Ph(‘mg 01 ngay
UBND huyén Tu phéap
e LA e 4 s Lanh dao R
B5 | Duyét ho so/ky van ban xu ly UBND cép huyén 01 ngay
B6 Dong flau; chuyén ket qua giai quyet TTHC deén phong B(;) phan 0,25 ngay
Tu phap van thu
g7 | Ghi vao s6 ho tich, luu ho so, chuyén két qua giai Cong chirc 0.25 nad
quyét TTHC cho CCMC cép huyén phong Tu phap 29 Ngay
S A o g X x . Khéng tinh
B8 | Tra két qua giai quyét CCMC cap huyén thoi gian
07 ngay

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc




27

13. Xac nhan thong tin ho tich

13.1. Xdc nhdn thong tin ho tich (trwong hop khong xdc minh)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 02 ngay 1am viée x 08 gid = 16 gior

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: 01

ngay lam viéc)

TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thwe hi€én

- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra
két qua. Nhap ho so dién tu;

B1 CCMC cép huyén 01 giod
- Chuyén ho so cho phong Tu phap.
A A . 1es 1A Lanh dao 01 gio
B2 | Phan cong xur 1y ho so phong Tu phép
Tham dinh hé so:
- Truong hop h(‘f) so khong dép tng yéu cau, thong bao
cho nguoi ndp ho so, néu rd ly do; 08 gid
B3 | - Truong hop hff)‘ so can bo sung, hoan thién thong bao (‘Zéng Chﬁ’C,
cho nguoi ndp ho so; phong Tu phap
- Truong hop hd so dap tmg du diéu ki¢n: Dy thao
Van ban xac nhan thong tin ho tich, chuyén lanh dao
phong.
B4 Xem xé&t, xtr ly van ban ctia chuyén vién trinh lanh dao Lanh dao 02 gio
UBND huyén phong Tu phap
Ap A e g o I Lanh dao 02 gio
B5 | Duyét ho so/ky van ban xur ly UBND cép huyén
Bg | Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén phong B6 phén 01 gio
Tu phap van thu
57 | Ghi Va0 s6 ho tich, hwu hé so, chuyén két qua giai |  Cong chitc 01 gio
quyet TTHC cho CCMC cap huyén phong Tu phap
S A g x CCMC Khéng tinh
B8 | Tra két qua gidi quyét chp huyén thoi gian
16 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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13.2. Xac nhan théng tin h tich (truwong hop cin xdc minh)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 07 ngay 1am viée

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: 03

ngay lam viéc)

Trach nhiém

Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so' va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra
B1 | két qua. Nhap hd so dién tir; CCMC 0,25 ngay
. cap huyén ’
- Chuyén ho so cho Lanh dao Phong Tu phap.
A A 1 LA Lanh dao s
B2 | Phan cong xu 1y ho so ohong Tur phap 0,25 ngay
Tham dinh hé so:
- Truong hop h(‘A)‘ so khong dap ung yéu cau, thong béo
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay,
néu rd ly do;
B3 . N N o ) Cong chuc 04 naa
- Truong hop ho so can bo sung, hoaI} thién ,thong b\ao phong Tu phap gay
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay;
- Truong hop hd so dap tng du diéu ki¢n: Dy thao
Van ban xac nhan théng tin ho tich, chuyén lanh dao
phong.
Xem xét, xur 1y van ban cua chuyén vién trinh lanh dao Lanh dao .
B4 X . T 01 ngay
UBND huyén phong Tu phap
a5 Duyét hd so/ky van ban xir ly Lanh dao o1 na:
UBND cAp huyén ngay
B6 Do‘ng dau; (;huyen két qua giai quyet TTHC den B? phan 0,25 ngay
phong Tu phap van thu
g7 | Ghi vao s0 ho tich, Iuu ho so, chuyen két qua giai Cong chirc 0.95 nad
quyét TTHC cho CCMC cép huyén phong Tu phap 2 Ngay
s AL o an £ CCMC Khéng tinh
B8 | Tra ket qua gidi quyet cAp huyén thoi gian
07 ngay

Tong thoi gian giai

lam viéc
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B. THU TUC HANH CHINH CAP XA (22 TTHC)

1. Nhém 04 TTHC, gom:

1.1. Cip ban sao Trich luc h tich
1.2. Pang ky khai sinh

1.3. Pang ky khai tir

1.4. Ping ky khai sinh ¢6é yéu t6 nwéc ngoai tai khu vuc bién giéi

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 08 gid 1am viée

TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hi€én

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay

tra két qua. Nhap ho so dién tu; CCMC N
Bl L. ) L~ 02 gio

- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phép - Ho tich cap xa

Xa.

Tham dinh hé so:

- Truong hop hé‘ so khong dap Gmg yéu cau, thong béo

cho nguoi ndp ho so, néu 1o 1y do;

- Truong hop hd so can bd sung, hoan thién thong | Cong chirc Tu .\
B2 | | PR . Ne 1~ 03 gio

bao cho ngudi ndp ho so; phap - Ho tich xa

- Trudng hop hé so dap mg du diéu kién: Du thao

van ban két qua giai quyét trinh Linh dao UBND

cap xa ky.
B3 | Duyét hd so/ky vin ban xit Iy Lanh d@)‘(‘;UBND 02 giv
B4 | PONg dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén Bo phan o1 gid

CCMC cip xa Vin thu &
gg |~ Tr két qua giai quyét; CCMC Khong tinh

- Théng ké, theo ddi. cap xa thoi gian

Ngay trong ngay tiép

Tong thoi giai quyét TTHC

nhan ho so; truong
hop nhan hd so sau
15 gid6 ma khong
giai quyét dugc ngay
thi tra két qua trong
ngay lam viéc tiép
theo.
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2. Ping ky két hon

2.1. Pang ky két hon (Trwong hop khong cin xac minh):

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 08 gid 1am viée

TT

Trinh tw

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thwe hi€én

- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen
ngay tra két qua. Nhap ho so dién ti;

B1 o CCMC
- Chuyén ho so cho cong chitc Tu phap - HO Cép X3 01 gio
tich xa.
Tham dinh hé so:
- Truong hop hd so khong dap tmg yéu cau, théng
bao cho nguoi ndp ho so, néu rd 1y do;
B | Truong hop hd so cin ]:)6 sung, hoan thién | Cong chuc Tu phap - N
thong bao cho nguo1 ndp ho so; Ho tich xa 03 gio
- Trudng hop hd so dap tng du diéu kién: Du
thao Gidy chimg nhan két hon, trinh Lanh dao
UBND ky.
e 1A e v ., 03 gio
Duy¢t ho so/ky van ban xu ly Lanh dao
B3 UBND xa
B4 | Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén B6 phan o1 gid
CCMC cip xa Vin thu &
as | T két qua giai quyét; CCMC Khong tinh
- Thong ké, theo ddi. cap xa thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC

Ngay trong ngay
tiép nhan yéu cau,
trudng hop nhan ho
so sau 15 gid ma
khong giai quyét
dugc ngay thi tra
két qua trong ngay
1am viéc tiép theo.
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2.2. Dding ky két hon (Truwong hop cin xdc minh diéu kién két hon ciia hai bén

nam, nit: 05 ngay lam viéc)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay 1am viée x 08 gid = 40 gior lam viée

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thuwe hi€én
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngdy tra
B1 két qua. Nhap ho so dién tir; CCMC cép xa 02 gio
- Chuyén ho so cho cong chire Tu phap - Ho tich x3
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong dap tmg yéu cau, thong bao cho
nguoi ndp ho so trong thoi han khong qua 01 ngay, néu rd
B2 ly do; Cong chuc Tu
- Trudng hop ho so can bd sung, hoan thién thong bao | phap - Ho tich xa 28 gio
cho ngudi ndp ho so trong thoi han khéng qué 01 ngay;
- Trudng hop ho so dap ung da dicu kién: Du thao Gidy
chirng nhan két hon, trinh Lanh dao UBND ky.
Duyét ho so/ky van ban xir 1y Lanh dao UBND
B3 s 08 gio
Xa
B4 Df)ngNdaU; chuyén ket qua giai quyet TTHC den CCMC B¢ phan Vin thur 02 gic
cap xa
- Tra két qua giai quyét; . ong ti
B5 e AT s Ay CCMCchpxa | 'ehongtinh
- Thong ké, theo doi. thoi gian
40 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

3. Pang ky nhan cha, me, con

3.1. Dang ky nhan cha, me, con (truwong hop khong xdc minh)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 02 ngay lam viéc x 08 gio = 16 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: 01

ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thue hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen nga .
B1 P e Yo gh ely A, el ngay CCMC chp xa 01 gio

tra két qua. Nhap ho so dién ti;
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- Chuyén ho so cho cong chitc Tu phap - Ho tich
Xa.

Tham dinh ho so:

- Truong hop ho so khong déap g yéu cau, thong bao
cho ngudi ndp ho so, néu rd ly do;

- Trudng hop hd so can bod sung, hoan thién théng | Cong chirc Tu phép -

B2 bao cho nguodi ndp ho so; Ho tich xa 08 gio
- Truong hop hd so dap ung du diéu kién: Dy thao
Trich luc dang ky nhan cha, me, con, trinh Lanh dao
UBND Kky.
B3 | Duyét hd so/ky vin ban xir Iy Lanh dao UBND xa 06 gid
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén T y
B4 CCMC cép X4 B6 phan Vian thu 01 gio
- Tra két qua giai quyét; , 0 i
B5 T AT S AT CCMC céip xa Khong tinh
- Thong ké, theo doi. thoi gian
16 gio

Tong thai gian giai quyét TTHC

lam viéc

3.2. Dang ky nhdn cha, me, con (trwong hop xdc minh)

Tong thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay 1am viée x 08 gid = 40 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 08 ngdy lam viéc; thoi gian da cat giam: 03

ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thue hién

- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngiy tra

két qua. Nhap ho so dién ti; Cong chirc mot cira .
Bl o _ UBND cip xi 01 gio

- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap - HO tich xa.

Tham dinh ho so:

- Truong hop hé so khong dap tng yéu cau, thong béo cho

ngudi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay, néu rd | ~ ong chire Tu phép _
B2 |1y do; - H tich xa 28 gio

- Trudng hop hc‘A{ so can bo sung, hoan thién thong bao
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khdong qua 01 ngay;

- Truong hop ho so dap tng du diéu kién: Dy thao
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Trich luc dang ky nhan cha, me, con, trinh Lanh dao
UBND ky.

A 1A e a1, Lanh dao .
B3 | Duyét ho so/ky van ban xur 1y UBND x3 10 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC Bo phan .
B4 | 2, z 01 gio
cap xa Vin thu
as | T két qua giai quyét; CCMC Khong tinh
- Théng ké, theo dbi. cap xa thot gian
40 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

4. Piang ky két hon c6 yéu té nwée ngoai tai khu vire bién giéi

4.1. Ding ky két hon cé yéu té nwéc ngoai tai khu vue bién giéi (Trwong hop

khong xac minh)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 02 ngay 1am viée x 08 gid = 16 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; thoi gian da cat gidm: 01

ngay lam viéc)

TT

Trinh tu

Trach nhiém
thue hi€én

Thoi gian
thue hién

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngiy tra
két qua. Nhap hd so dién tu;

B1 CCMC cép x4 01 gio
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap - Ho tich x4.
Tham dinh hé so:
- Truong hop ho so khong dép Gmg yéu cau, thong bao cho
nguoi nop ho so, néu r6 ly do; Cone chite Tu ohi
B2 | - Truong hop hQ so can bo sung, hoan thién thong bao ong CAu’? huP ap 08 gid
cho nguoi ndp ho so; - Ho ich xa
- Trudng hop ho so dép ung du diéu kién: Du thao Giay
ching nhan két hon, trinh Lanh dao UBND ky.
A 1A e ra a1 Lanh dao .
B3 | Duyét ho so/ky van ban xu ly UBND x3 06 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC Bo phan i,
B4 | x>, 4 01 gio
cap xa Van thu
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gs |- Trd két qua giai quyét; CCMC Khéng tinh
- Thong ké, theo dai. cap xa thoi gian
z e £ 16 gio
Tong thei gian giai quyet TTHC lam viée
4.2. Diing ky két hon cé yéu t6 nwée ngoai tai khu vue bién gidi (Truwong hop xdc
minh)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 05 ngay 1am viée x 08 gid = 40 gio

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 08 ngay lam viéc; thoi gian da cdt gidm: 03

ngay lam viéc)

TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két

B1 | qua. Nhap ho so dién tir; CCMC 02 gid
. cap xa
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau, théng bao cho
nguoi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay, néu ro ly Céng chitc Tu
B2 | do; ‘ o phép - Ho tich 28 gid
- Truong hop hod so cén bo sung, hoan thién thong bao cho X3
ngudi ndp ho so trong thoi han khong qua 01 ngay;
- Truong hop ho so dap ung du dieu kién: Du thao Giay
ching nhan két hon, trinh Lanh dao UBND ky.
A 1A e va a1 Lanh dao .\
B3 | Duyét ho so/ky van ban xu ly UBND A 08 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC Bo phan y
B4 | < > Z 02 gio
cap xa Van thu
g5 | - Trd két qua giai quyét; CCMC Khéng tinh
- Thong k&, theo doi. cap xa thoi gian
2 P ‘o 74 40 gi(‘)’
Tong thati gian giai quyet TTHC lam viéc
5. Piang ky nhin cha, me, con ¢6 yéu t6 nuwée ngoai tai khu vue bién giéi
5.1. Ping ky nhdn cha, me, con c6 yéu to6 nwéc ngoai tai khu vuc bién gidi (Truong
hop khong xdac minh)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngdy lam viéc x 08 gid = 40 gid
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(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 07 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 02

ngay lam viéc)

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh tw thuc hién thuc hién
- Tiép nhdn hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két
B1 | qua. Nhép ho so dién tu; CCMC cép x4 02 gio
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, théng bao cho
ngudi ndp ho so trong thoi han khéng qua 01 ngay, néu rd ly
B2 do; ‘ o Cong chirc Tu
- Truong hop ho so can bo sung, hoan thién thong bao cho phép - Ho tich xa
ngudi ndp ho so trong thoi han khéng qué 01 ngay;
- Truong hop hd so dap tng du diéu kién: Du thao Trich 28 gio
luc dang ky nhan cha, me, con, trinh Lanh dao UBND ky.
A 1A e a1 Lanh dao .\
B3 | Duy¢t ho so/ky van ban xu ly UBND xi 08 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC B6 phan "
B4 | 2, 4 02 gio
cap xa Vin thu
gs | - Trd két qua giai quyét; CCMC Khéng tinh
- Thong ké, theo doi. cap xa thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gio
lam viéc
5.2. Ding ky nhdn cha, me, con cé yéu té nwéc ngoai tai khu vwe bién giGi
(Truong hop xdac minh)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 08 ngay lam viéc

(Thoi gian thuwc hién theo quy dinh: 12 ngady lam viéc; thoi gian da cat giam: 04

ngay lam viéc)

R Trach nhiém | Thaoi gian

T Trinh ty thuc hién thue hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhéan, hen ngay tra két )

B1 | qua. Nhap hé so dién tir; CCl\;I(g cap 0,25 ngay

- Chuyén ho so cho cong chic Tu phap — Ho tich xa;
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Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khéng dap tng yéu cau, thong bao cho
ngudi ndp hd so trong thoi han khong qua 01 ngay, néurd ly do; | Cong chie Tu
B2 | - Truong hop hd so can bd sung, hoan thién thong bao cho | phap - Ho tich 6.5 g
ngudi ndp hd so trong thoi han khong qué 01 ngay; X > Ngay
- Truong hop hé so dap ung du diéu kién: Du thao Trich luc
dang ky nhan cha, me, con, trinh Lanh dao UBND Kky.
A 1A e v a1, Lanh dao .
B3 | Duyét ho so/ky van ban xu 1y UBND x3 01 ngay
B4 D~0ng dau; chuyén két qua giai quyet TTHC dén CCMC cap quhan 0,25 ngay
Xa Vin thu
g |- Tra két qua giai quyét; CCMC Khong tinh
- Thong ké, theo doi. cap xa thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 08 ngay
lam viéc
6. Ping ky khai tir c6 yéu to nwée ngoai tai khu vue bién gioi
6.1. Pdng ky khai tiv c6 yéu t6 nwéc ngodi tai khu vuee bién gici (Trwong hop khéng
xac minh)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 08 gid 1am viée
T Trinh tu Trach nhi¢m Thoi gian

thuc hién

thuc hién

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay
tra két qua. Nhap ho so dién tir;

B1 s , CCMC cap xa 02 gidy
- Chuyén ho so cho cong chic Tu phép - HJ tich
Xa.

Tham dinh hé so:
- Truong hop h(k)‘ so khong dap Gmg yéu cau, thong béo
cho ngudi ndp ho so, néu 16 1y do; A )

B } N N . n . Cong chuc Tu 03 oid
- Trudong hcyp‘ h6 so can bo sung, hoan thién thong phép - Ho tich xi g
bao cho nguoi ndp ho so;

- Truong hop ho so dap Gmg du diéu kién: Dy thao
Trich luc khai tir, trinh Lanh dao UBND ky.

B3 | Duyét hé so/ky van ban xi Iy Lanh di%UBND 02 gior

B4 . AL 2 A 2 i A A B¢ phan 01 oidy
bong dau; chuyén ket qua giai quyet TTHC den Vin thu g
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CCMC cap xa
as | T két qua giai quyét; CCMC Khong tinh
- Théng ké, theo ddi. cap xa thoi gian
Ngay trong ngay
tiep nhan ho so;
truong hop nhan
] ] ho so sau 15 gio
Tong thoi gian giai quyét TTHC ma khong  giai
quyst duoc ngay
thi tré ket qua trong
ngay lam viéc tiép
theo
6.2. Ding ky khai tiv cé yéu té nwdc ngodi tai khu vwe bién gidi (Truwong hop xdc
minh)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay lam viéc x 8 gid = 24 gio
. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thure hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngdy tra
B1 | két qua. Nhap ho so dién tir; CCMC 02 gid
_ ) cap xa
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.
Tham dinh hé so:
- Truong hop h(f) so khéng dap tng yéu cau, théng bao
cho ngudi ndp ho so, néu rd ly do;
) N Cong chuc Tu N
B2 | - Truong hop ho so can bo sung, hoan thién thong bao e e 16 gio
> PP T phép - Ho tich xa
cho nguoi ndp ho so;
- Truong hop hd so dap tng da diéu kién: Du thao
Trich luc khai tt, trinh Lanh dao UBND ky.
Ap 1A s 1ot Lanh dao .
B3 | Duyét ho so/ky van ban xu ly UBND xi 05 gio
g4 | Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC den B6 phan 01 gid
CCMC cép X3 Vin thu &
ag | - [T ket qua gidi quyet ccMC Khong tinh
- Théng ké, theo doi; cap xa thoi gian
2 s . . X 24 gi(‘)'
Tong thai gian giai quyet TTHC 1am vide
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7. Nhém 02 TTHC, gom:
7.1. Pang ky giam hg

Téng thoi gian thye hién TTHC: 02 ngay 1am viée x 08 gid = 16 gior

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: 01

ngay lam viéc)

7.2. Ping ky chim dirt giam ho

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 02 ngay lam viée x 08 gid = 16 gior lam viée

Trach nhiém

Thoi gian

T Trinh ty thue hi€én thue hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra
B1 | két qua. Nhap hd so dién ti; CCMC cip xa 02 gid
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.
Tham dinh ho so:
- Truong hop hf} so khong dap tmg yéu cau, thong béo
cho nguoi ndp ho so, néu 16 1y do;
B2 | - Truong hop h(k)‘ s0 can bo sung, hoan thién thong bao
cho nguoi ndp ho so; Cong chirc Tu
- Truong hop hd so dap tng du diéu kién: Dy thao vin phap - Ho tich xa 09 gio
ban két qua giai quyét trinh Lanh dao UBND Ky
B3 | Duyét hd sorky van ban xi Iy Lanh di‘;UBND 04 gid
g4 | Pong dau; chuyen két qua giai quyét TTHC den B6 phan 01 vid
CCMC cip xa Vin thu &
ag | T két qua giai quyét; CCMC Khong tinh
- Thong ké, theo doi. cap xa thoi gian
2 e £ 16 gio
Tong thati gian giai quyet TTHC lam viéc

8. Thay d6i, cai chinh, bé sung théng tin h tich

8.1. Thay dbi, cdi chinh (truong hop khéng xdic minh)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 02 ngay lam viéc x 08 gio = 16 gid 1am viéc

(Thoi gian thwc hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; thoi gian da cat gidm: 01

ngay lam viéc)
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TT

Trinh tw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhén, hen ngay tra két
qua. Nhép ho so dién tir;

B1 CCMC cép x4 02 gior
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap tng yéu cau, thong bao cho
nguoi ndp ho so, néu 10 1y do;
\ A A LR . n . , Cong chirc
B2 |~ Tru’orn‘g.h({p hg) sor. can bd sung, hoan thién thong bao Tu phép - HO 08 gior
cho ngudi ndp ho so; L
) . tich xa
- Truong hop ho so dap Gng du dieu kién: Dy thao Trich
luc thay d6i/cai chinh/bd sung théng tin ho tich tuong
ung, trinh Lanh dao UBND ky.
A 1A e va 1 Lanh dao .
B3 | Duy¢t ho so/ky van ban xu ly UBND x3 05 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC d¢én CCMC B6 phan .
B4 | x>, z 01 gio
cap xa Van thu
as | T két qué giai quyét; CCMC Khong tinh
- Thong ké, theo doi. cap xa thoi gian
4 vroe . X 16 gi(‘)’
Tong thai gian giai quyet TTHC lam viéc

8.2. Thii tuc thay déi, cdi chinh (trwong hop xdc minh)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 04 ngay 1am viée x 08 gid = 32 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 06 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 02

ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thuc hién thue hién

- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két
B1 | qua. Nhap ho so dién ti; CC,:MC _

. ) cap xa 02 gio

- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — HO tich xa.

Tham dinh ho so: Cong chirc
B2 |. Trudng hop hod so khong dap tmg yéu cau, théng bao cho T g?ﬁp %HQ 21 giod

ich x

ngudi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay, néu rd ly




40

do;

- Truong hop hf} so can bd sung, hoan thién théng bio
cho nguoi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay;

- Trudng hop hd so dap tng du diéu kién: Dy thao Trich
luc thay dbi/cai chinh/bosung théng tin ho tich tuong
ung, trinh Lanh dao UBND ky.

A 1A e a1, Lanh dao .
B3 | Duyét ho so/ky van ban xur 1y UBND x3 08 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC d¢én CCMC Bo phan .
B4 | 2, 4 01 gio
cap xa Van thu
mg | - Trd ket qud gidi quyct; ccMC Khong tinh
- Théng ke, theo ddi. cap xa thoi gian
z NP c o £ 32 gio
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam viéc
8.3. Yéu cau bo sung thong tin hé tich
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 08 gid 1am viée
X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thure hién thue hi€én
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra
B1 | két qua. Nhap hd so dién tu; CCMC 02 gioy
_ ) cap xa
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.
Tham dinh hé so:
- Trudong hop h(f) so khéng dap tng yéu cau, théng bao
cho nguoi ndp ho so, néu 1o 1y do;
\ A A 1R N A o , Cong chtic Tu
B2 |- TrufO'ng .hcyP ho‘Aso f:an bo sung, hoan thién thong bao phap - Ho tich 03 gio
cho nguoi ndp ho so; i
- Trudng hop hd so dap ung du diéu kién: Du thao
Trich lyc b6 sung thdng tin ho tich twong Gng, trinh
Lanh dao UBND ky.
A 1A e 1a a1, Lanh dao .\
B3 | Duyét ho so/ky van ban xur 1y UBND A 02 gio
g4 | Dong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC den B6 phan o1 ¢id
CCMC cip xa Vin thu &
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BS

- Tra két qua giai quyét;
- Théng ké, theo dbi.

CCMC
cap xa

Khéng tinh
thot gian

Téng thoi gian giai quyét TTHC

Ngay trong ngay
tiép nhan ho so,
treong hop nhan
hd so sau 15 gio
ma khong giai
quyét duoc ngay
thi tra két qua
trong ngay lam
viéc tiép theo

9. Cép gidy xac nhan tinh trang hén nhin

9.1. Cdp gidy xdc nhén tinh trang hén nhén (truong hop khéng xdc minh)

Toéng thoi gian thye hién TTHC: 02 ngay 1am viée x 08 gid = 16 gio

(Thoi gian thuwc hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc, thoi gian da cat giam: 01

ngay lam viéc)

\ Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra
B1 | két qua. Nhap hd so dién tu; C?ME: 02 gior
L cap xa
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa. P
Tham dinh hé so:
- Truong hop ho so khong dép Gmg yéu cau, thong bao cho
nguoi nop ho so, néu rd 1y do; Céng chitc Tu
B2 | - Trudong hop ho so can bd sung, hoan thién thong bao | phap - Ho tich 08 gio
cho nguoi ndp ho so; Xa
- Truong hop hd so dap tng du diéu kién: Dy thao giay
X&c nhan tinh trang hon nhan, trinh Lanh dao UBND ky.
A 1A e 1a a1, Lanh dao .
B3 | Duyét ho so/ky van ban xur ly UBND x3 05 gio
DPong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC |  B6 phan .
B4 | 5 4 01 gio
cap xa Van thu
g | - Tréd ket qua gidi quyet; CCMC Khang tinh
- Thong ké, theo dbi. cap xa thoi gian
16 gior

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc




42

9.2. Cép gidy xdc nhdn tinh trang hén nhan (truwong hop xdc minh)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 16 ngay

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 23 ngay; thoi gian da cat giam: 07 ngay)

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngiy tra )
B1 | két qua. Nhap ho so dién tir; CCM? cap .
Ly Xa 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, thong bao cho
nguoi ndp ho so trong thoi han khong qua 01 ngay, néu rd
ly do; Cong chuc Tu
B2 3 < hap - Ho tich
- Truong hop ho so can bo sung, hoan thién théng bao Phap XéQ © 13 ngay
cho ngudi ndp ho so trong thoi han khéng qué 01 ngay;
- Trudng hop hd so dap ung du diéu kién: Du thao gidy
xac nhan tinh trang hon nhan, trinh Lanh dao UBND ky.
A 1A e a1y Lanh dao .
B3 | Duyét ho so/ky van ban xtr 1y UBND x3 02 ngay
B4 D;OHgNdaU; chuyén ket qua giai quyet TTHC dén CCMC B? phan 0.5 ngay
cap xa Van thu
ag | T két qué giai quyét; CCMC Khong tinh
- Théng ké, theo ddi. cap xa thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 16 ngay

10. Dang ky lai khai sinh

10.1. Dang ky lai khai sinh (truwong hop khong xdc minh)

Téng thoi gian thye hién TTHC: 03 ngay 1am viée x 08 gid = 24 gio

(Thoi gian thwc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 02

ngay lam viéc)

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngiy tra )
B1 p shi glay H, e RedY CCMC cép xd

két qua. Nhap ho so dién ti;

02 gio
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- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.

B2

Tham dinh ho so:

- - Trudng hop hd so khong dép tmg yéu cau, théng bao
cho ngudi ndp hd so, néu 15 ly do;

- Trudng hop hd so can bd sung, hoan thién thong bao
cho ngudi nop hd so;

- Truong hop hd so dap g du diéu kién: Du thao Gidy

Cong chuc Tu
phép - Ho tich xa

khai sinh, trinh Lanh dao UBND ky. 16 gio
A 1A e ra 1 Lanh dao UBND
B3 | Duy¢t ho so/ky van ban xu ly 5 05 gidr
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC Bo phan )
B4 | 2, 4 02 gio
cap xa Van thu
85 |- Tra két qué giai quyét; CCMC UBND Khong tinh
- Thong ké, theo dai. cap xa thot gian
2 e £ 24 gio
Tong thoi gian giai quyet TTHC lam vigc
10.2. Dang ky lai khai sinh (trwong hop xdc minh)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 17 ngay
(Thoi gian thiee hién theo quy dinh: 25 ngay, thoi gian da cat giam: 08 ngay)
. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh tw thuc hién thue hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngiy tra
B1 | két qua. Nhap ho so dién tu; CCMC c4p xa 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.
Tham dinh hd so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, thong bao cho
nguoi ndp ho so trong thoi han khong qua 01 ngay, néu rd . )
B2 | Iy do; Cong chuc Tu
- Trudng hop hd so can bd sung, hoan thién thong bao phap - Ho tich xa 13 ngay

cho ngudi ndp ho so trong thoi han khdng qué 01 ngay,
- Truong hop hd so dap ung du diéu kién: Du thao Giay
khai sinh, trinh Lanh dao UBND ky

B3

Duyét ho so/ky vin ban xtr Iy

Lanh dao UBND

03 ngay
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~

Xa
B4 DAong~dau; chuyén ket qua giai quyet TTHC dén CCMC B6 phan Van thr 0.5 ngdy
cap xa
- Tra két qua giai quyét; Lo Khong tinh
BS | . Théng ké, theo dai, CCMC cap xa thoi gian
17 ngay

Téng thoi gian giai quyét TTHC

11. Pang ky khai sinh cho ngwdi ngudi da cé hd so, gidy to ca nhan

11.1. Ping ky khai sinh cho ngwoi nguoi di cé hé so, gidy to' cd nhén (truwong hop

khong xac minh)

Toéng thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay 1am viée x 08 gid = 24 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 05 ngdy lam viéc, thoi gian da cat gidm: 02

ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hi€én thue hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra
B1 két qua. Nhap ho so dién tu; C(,:MC
L . cap xa .
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa. 02 gio
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap Gmg yéu cau, thong bao cho
nguoi ndp ho so, néu rd 1y do; N N
) L Co uc Tu pha \
B2 | - Truong hop ho6 so can bo sung, hoan thién thong bao on_g}clé t(i:ch xg P 12 gio
cho nguoi ndp ho so; T
- Truong hop hd so dap g du diéu kién: Du thao Gidy
khai sinh, trinh Lanh dao UBND Kky.
Ap 1A s 1a o 1s Lanh dao 08 gio
B3 | Duyét ho so/ky van ban xur 1y UBND x3
DPong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC Bo phan y
B4 | x>, z 02 gio
cap xa Van thu
ag | T két qué giai quyét; CCMC Khong tinh
- Théng ké, theo doi. cap xa thoi gian
24 gior

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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11.2. Ding ky khai sinh cho ngwoi ngwoi da cé ho so, gidy to cd nhén (trwong hop

xac minh)
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 17 ngay

(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 25 ngay; thoi gian da cdt giam: 08 ngay)

TT

Trinh tuw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két

B1 | qua. Nhap hd so dién tir; C?M(E 0,5 ngay
R cap xa

- Chuyén ho so cho cong churc Tu phap — HQ tich xa. P

Tham dinh hé so:

- Truong hop ho so khong dap umg yéu cau, thong béo cho

nguoi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay, néu rd ly

do; Cong chuc Tu s
B2 . Truong hop hf} so can bo sung, hoan thién théng bao | phap - Ho tich x4 14,25 ngay

cho ngudi ndp ho so trong thoi han khéng qué 01 ngay;

- Trudng hop ho so dap tng du diéu kién: Du thao Gidy

khai sinh, trinh Lanh dao UBND Kky.

A 1A e v a1, Lanh dao X

B3 | Duyét ho so/ky van ban xu 1y UBND x3 02 ngay
B4 Izong~dau; chuyen ket qua giai quyet TTHC den CCMC B()Vphan 0,25 ngay

cap xa Vin thu
g | - Trd két qua giai quyét; CCMC Khéng tinh

- Thong ké, theo dbi. cap xa thoi gian

Tong thoi gian giai quyét TTHC 17 ngay

12. Ping ky lai két hon

12.1. Pdng ky lai két héon (trwong hop khong xdc minh)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 03 ngay 1am viée x 08 gid = 24 gio

(Thoi gian thwc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 02

ngay lam viéc)

Trach nhiém

Thoi gian

T Trinh ty thue hién thuc hién
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két
B1 | qua. Nhap ho so dién tir; C?ME:
cap xa

- Chuyén hé so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.

02 gid
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Tham dinh ho so:

- Trudng hop hd so khong dap tmg yéu cau, théng bao cho
nguoi ndp ho so, néu 10 1y do;

\ A A2 . A , Cong chuc Tu .
B2 | - Tn‘rqng hola hol so can bo sung, hoan thién thong bao cho ohap - Ho tich xa 16 gio
nguoi ndp ho so;
- Trudng hop hd so dap tng du diéu kién: Dy thao Gidy
chting nhan két hén, trinh Lanh dao UBND ky.
A 1A e ra a1 Lanh dao .
B3 | Duy¢t ho so/ky van ban xu ly UBND xA 05 gio
DPong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC B6 phan y
B4 | x> 9 01 gio
cap xa Vin thu
a5 | Tra két qua giai quyét; CCMC Khong tinh
- Thong ke, theo ddi. cap xa thot gian
4 s . X 24 gib’
Tong thoti gian giai quyet TTHC lam viéc
12.2. Pdng ky lai két hén (trwong hop xdc minh)
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 17 ngay
(Thoi gian thye hién theo quy dinh: 25 ngay; thoi gian da cdt giam: 08 ngay)
. Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhéan, hen ngay tra két
B1 | qua. Nhap ho so dién tur; CCMCcipxa | 0,5ngay
- Chuyén ho so cho cong chic Tu phap — Ho tich xa.
Tham dinh hé so:
- Truong hop hé so khong dap tmg yéu cau, thong bao cho
nguoi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay, néu ro ly
do; Céng chirc T
B2 N ong ot W 114,25 nga
- Truong hop ho so can bo sung, hoan thién thdng bao cho phap - Ho tich xa oey
nguoi ndp ho so trong thoi han khdng qua 01 ngay;
- Truong hop hd so dap ung du diéu kién: Dy thao Gidy
chang nhan két hon, trinh Lanh dao UBND ky.
B3 | Duyét hd so/ky van ban xir Iy Lanh dao 02 ngay

UBND xé&
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, £ L s g A A Bo phan
B4 DArongNdau, chuyén ket qua giai quyét TTHC dén CCMC ) phe 0.5 ngay
cap Xa Van thu
Bs | Tra két qua giai quyét; CCMC Khdéng tinh
- Thong ke, theo ddi. cap x4 thoi gian
Tong thoi gian giai quyét TTHC 17 ngay

13. Pang ky lai khai tir

13.1. Dang ky lai khai tir (trwong hop khong xdc minh)

Tong thoi gian thye hién TTHC: 03 ngay 1am viée x 08= 24 gid

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 05 ngay lam viéc; thoi gian da cdt giam: 02

ngay lam viéc)

X Trach nhiém Thoi gian
T Trinh ty thue hién thue hi€én
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két
B1 | qua. Nhép ho so dién tur; CCMC cép x4 02 gid
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.
Tham dinh ho so:
- Truong hop hé so khéng dap umg yéu cau, thong bao cho
ngudi ndp ho so, néu 16 ly do;
. A A 1R A n , Cong chuc Tu
B2 |- Tn‘rqng hcy];) ho so can bd sung, hoan thién thong bao cho ohép - Ho tich xa 16 gio
nguoi ndp ho so;
- Trudng hop ho so dap tmg du diéu kién: Dy thao Trich
luc khai tir, trinh Lanh dao UBND ky
Duyét ho so/ky vin ban xir Iy Lanh dao
B3 Cx 05 gio
UBND xa
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC B6 phan N
B4 | 2, 4 01 gio
cap xa Vin thu
as | T két qua giai quyet; CCMC Khong tinh
- Théng ké, theo ddi. cap xa thoi gian
24 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc
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13.2. Dang ky lai khai tir (trwong hop xdac minh)
Téng thoi gian thye hién TTHC: 07 ngay 1am viée

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 10 ngay lam viéc; thoi gian da cat gidm: 03

ngay lam viéc)

. Trach nhiém Thoi gian

T Trinh ty thue hi€én thue hi€én
- Tiép nhdn hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két

B1 | qui. Nhap ho so dién ti; CCMC 0,5 ngay

.y ) cap xa ’
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — HO tich xa.
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho6 so khong dap ung yéu cau, théng bao cho
nguoi ndp ho so trong thoi han khong qua 01 ngay, néu rd ly
do;

B2 ; s Lz 5, 25 nga
- Truong hop ho so can bo sung, hoan thién thong bao cho gay
nguoi ndp ho so‘trong thot han khong qué 01 ngay; Céng chirc Tu
- Truong hop hé so dap tmg du diéu kién: Du thao Trich | phap - Ho tich x&
luc khai tir, trinh Lanh dao UBND ky.

Ar LA e e o1 Lanh dao \

B3 | Duy¢t ho so/ky van ban xu ly UBND xi 01 ngay

B4 Dﬁong~dau; chuyén ket qua giai quyét TTHC den CCMC B(-j phan 0,25 ngay
cap xa Vian thu

ag | T két qua giai quyét; CCMC Khong tinh
- Thong ké, theo doi. cap xa thoi gian

z N X 07 ngay
Tong thati gian giai quyet TTHC lam viéc
14. Pang ky khai sinh két hop ding ky nhin cha, me, con
14.1. Ping ky khai sinh két hop ding ky nhan cha, me, con (trwong hgp khéng xdc
minh)
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 02 ngay lam viéc x 08 gio = 16 gid 1am viéc
T Trinh tu Trach nhiém Thoi gian

thuc hién

thue hién

Bl

- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két
qua. Nhap ho so dién tu;

- Chuyén hé so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa.

CCMC cap xa

02 gid
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Tham dinh ho so:

- Truong hop hé so khong dap Gmg yéu cau, théng bao cho
ngudoi ndp ho so, néu 16 1y do;

\ A A2 . A A , Cong chuc
B2 |- Tru:on‘g.h({p h? SG. can bo sung, hoan thién thong bao Tu phép - HO 08 gior
cho nguo1 ndp ho so; tich xa
. . ) ich xa
- Truong hop ho so dap ung du dicu kién: Dy thao giay
khai sinh, trich luc nhan cha, me ,con trinh Lanh dao
UBND ky.
A 1A e a1, Lanh dao .
B3 | Duyét ho so/ky van ban xur 1y UBND A 05 gio
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC B6 phan "
B4 | 2, 4 01 gio
cap xa Van thu
qg | - Tré ket qué gidi quyet ccMC Khong tinh
- Théng ke, theo ddi. cap xa thoi gian
2 e £ 16 gior
Tong thoti gian giai quyet TTHC lam viéc
14.2. Pding ky khai sinh két hop ding ky nhén cha, me, con (trwong hop xdc minh)
Tong thoi gian thyc hién TTHC: 05 ngay 1am viée x 08 gid = 40 gio 1am viéc
T Trinh tu Trach nhiém Thoi gian

thuc hién

thuc hién

- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két

51 | qua. Nhap hd so dién tu; ceme 02 it
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa. cap xa
Tham dinh hé so:
- Truong hop hé so khong dap tmg yéu cau, thong bao cho
nguoi ndp ho so trong thoi han khong qua 01 ngay, néu ro ly
do; Cong chuc Tu

B2 | - Truong hop ho so can bo sung, hoan thién thong bao cho | phap - Ho tich 28 gid
ngudi ndp ho so trong thoi han khéng qué 01 ngay; Xa

- Trudng hop hd so dap tmg du diéu kién: Dy thao gidy
khai sinh, trich luc nhan cha, me ,con trinh Lanh dao
UBND ky.
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A 1A e e o1 Lanh dao .\
B3 | Duyét ho so/ky van ban xur 1y UBND x3 08 gio
. - An LA A A 4 B0 phéan
B4 DAongNdau, chuyén ket qua giai quyéet TTHC dén CCMC ) pha 02 gios
cap xa Vin thu
Bs | Tra két qua giai quyét; CCMC Khéng tinh
- Théng ké, theo dbi. cap xa thoi gian
Téng thoi gian giai quyét TTHC 40 gior
lam viéc
15. Nhém 03 TTHC, gom:
15.1. Pang ky khai sinh luu dong
15.2. Ping ky két hon luwu dong
15.3. Pang ky khai tir luu dong
Tong thoi gian thyc hién 01 TTHC: 24 gid lam viéc
X Trach nhiém Thaoi gian
T Trinh ty thure hién thue hién
A 1A N A~ 1A A Cong chuc Tu .
-T han h hap h ; :
Bl 1€p nhan ho so va Nhap ho so dién tu; phép Ho tich 04 gio
B2 Du thao vin ban két qua giai quyét trinh Lanh dao | Céng chic Tu 08 dic
UBND ky phap - Ho tich xa gio
A 1A e er o 1s Lanh dao .
B3 | Duyét ho so/ky van ban xu ly UBND xA 04 gio
DPong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC B6 phan .
B4 | < >, 4 01 gio
cap xa Vin thu
- Tra két qud giai quyét; 5 ;
B5 ’ qua giai q .Y Cot}g ChlAl’C'Tu’ 07
- Théng ké, theo doi; phap HO tich
24 gio

Téng thoi gian giai quyét TTHC

lam viéc

16. Xac nhan thong tin ho tich

16.1. Xdc nhdn thong tin h¢ tich (trwong hop khong xdc minh)

Téng thoi gian thyc hién TTHC: 02 ngdy lam viéc x 08 gio = 16 gio

(Thoi gian thuc hién theo quy dinh: 03 ngay lam viéc; thoi gian da cat giam: 01

ngay lam viéc)
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TT

Trinh tw

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

Bl

- Tiép nhdn hd so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két
qua. Nhép ho so dién tir;

CCMC ciap x4

02 gio
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — HO tich xa.
Tham dinh hé so:
- Truong hop ho so khong dap tmg yéu cau, théng bao cho
nguoi ndp ho so, néu 16 1y do;
- Truong hop hd so cin bd sung, hoan thién théng bao cho |  Cong chirc Tu 09 gio
B2 t . A e 1~
ngudi ndp ho so; phap - Ho tich xa
- Truong hop ho so dap img du dieu kién: Dy thao Van
ban x&c nhan théng tin ho tich, trinh Lanh dao UBND cap
xa ky.
B3 | Duyét h so/ky vin ban xir Iy Lanh d@)‘(‘;UBND 04 gid
Pong dau; chuyén két qua giai quyét TTHC dén CCMC Bo phan i,
B4 | 2, 4 01 gio
cap xa Van thu
mg |~ Tré ket qua gidi quyé, ccMC Khong tinh
- Théng ké, theo ddi. cap xa thoi gian
Z NP £ 16 gio
Tong thoi giai quyet TTHC lam viéc

16.2. Xdc nhén thong tin ho tich (trwong hop cin xdc minh)

Tong thoi gian thyc hién TTHC: 07 ngay lam viéc

(Thoi gian thuwc hién theo quy dinh: 10 ngady lam viéc; thoi gian da cat giam: 03

ngay lam viéc)

TT

Trinh ty

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thuc hién

- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, hen ngay tra két

B1 | qua. Nhap hd so dién tir; C?M? 0,5 ngay
- Chuyén ho so cho cong chirc Tu phap — Ho tich xa. cap xa
Tham dinh ho so:

B2 | - Truong hop hé so khong dap tmg yéu ciu, théng bao cho | COng chic Tu 5, 25 ngay

nguoi nop hod so trong thoi han khdng qua 01 ngay, néu rd Iy
do;

phap - Ho tich xa
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- Trudng hop ho so can bo sung, hoan thién thong bao cho
ngudi ndp ho so trong thoi han khéng qué 01 ngay;

- Truong hop ho so dép tmg du diéu kién: Dy thao Van
ban x&c nhan théng tin h tich, trinh Lanh dao UBND cap
xa ky.

A 1A e 11, Lanh dao .
B3 | Duyét ho so/ky van ban xur 1y UBND x3 01 ngay
B4 QongNdaU; chuyén keét qua giai quyét TTHC déen CCMC | B0 phan Van 0,25 ngay
cap xa thu
- Tra két qua giai quyét; , Khéng tinh
B5 . ane s .y CCMC cap xa _g )
- Thong ké, theo doi. thot gian
07 ngay

Tong thoi giai quyét TTHC

lam viéc
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